
แบบใบขอด ำเนินกำรเก่ียวกับกำรลงเวลำปฏิบัตริำชกำร 
 

ส ำนกัคอมพิวเตอร์และเทคโนโลยีสำรสนเทศ 
วนัท่ี..........เดือน.....................พ.ศ............. 

เร่ือง   ................................................................ 
เรียน   ............................................................... 
 ข้ำพเจ้ำ................................................................ต ำแหนง่........................................................... 
ขอด ำเนินกำร   (    )  ลงเวลำมำปฏิบตัิรำชกำร วนัท่ี.................................................เวลำ........................... 

(    )  ลงเวลำกลบัปฏิบตัริำชกำร วนัท่ี...............................................เวลำ.......................... 
  (    )  เปล่ียนตำรำงกำรท ำงำนกบั.....................................................วนัท่ี........................... 
ด้วยสำเหต.ุ............................................................................................................................................... 
 
         ขอแสดงควำมนบัถือ 
 
             ลงช่ือ..................................................... 
         (……....................................……..) 
 

ข้ำพเจ้ำ............................................................ขอรับรองวำ่..........................................................
ได้มำปฏิบตังิำนจริงตำมวนัเวลำดงักลำ่ว 
 
                ลงช่ือ.....................................................        ลงช่ือ..................................................... 
                      (……………………………………..)                       (……………………………………..) 
        หวัหน้ำ .......................................... 
 

ค ำสัง่ (     )  อนญุำต  (     )  ไมอ่นญุำต 
……………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………….. 
 
             ลงช่ือ..................................................... 
         (……………………………………..) 
        ต ำแหนง่...................................................... 
              วนัท่ี...................................................... 
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