
ICIT-FM-002, 20 Nov ‘2013          หนาท่ี  ________ 

บันทึกการแจกจาย/เรียกคืนเอกสารควบคุมฉบับสื่อกระดาษ 

ประเภทของเอกสาร:  คูมือคุณภาพ(QM)       ระเบียบการปฏิบัติ (QP)     วิธีการปฎิบัติ (WI)    อ่ืนๆ ระบ)ุ ……………………………….. 
 

หมายเลขเอกสาร: ……………………………..    ชื่อเอกสาร: ………………………………………………………………….. 
 

 

 

ลําดับท่ี จํานวนชุด หนวยงานท่ีรับสําเนา 

สถานะปจจุบัน บันทึกการรับ-คืน 

หมายเหตุ ฉบับท่ี ครั้งท่ีแกไขของใบ

ประวัติการแกไข 

วันท่ีบังคับใช

ของการแกไข 
ผูรับเอกสารปจจุบัน ผูคืนเอกสารท่ีลาสมัย วันท่ีรับ-คืน 

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

 


