
 
ส ำนักคอมพิวเตอร์และเทคโนโลยีสำรสนเทศ 

แบบบันทึกกำรตรวจสอบวัสดุ/ครุภัณฑ์/บริกำร และประเมินผู้ขำย/ผู้ให้บริกำร 
 
 

รำยละเอียดสินค้ำที่สั่งซ้ือ         วันท่ี........................................... 
ช่ือบริษัท (Supplier) : เลขท่ีใบสั่งซื้อ/สั่งจ้างและรายละเอยีดสินค้า: 

 
ก าหนดส่ง : ช่ือเจ้าหน้าท่ีส่งของ: 
(กรณีเป็นการส่งสินค้า ทดแทน/เพิ่มจากการส่งกลับครั้งก่อน  ให้ระบุในช่อง “ก าหนดส่ง” ว่า “ส่งทดแทน” 
 
 
รำยกำรตรวจสอบวัสดุ/ครุภัณฑ/์บริกำรที่ส่งโดย Supplier: 
(ให้ท าเครื่องหมาย  ในช่องผลการพิจารณา และบันทึกสิ่งไม่สอดคล้องที่พบ กรณรีะบุว่า “ไม่ผ่าน”) 

รำยกำรตรวจสอบ 
ผลกำรพิจำรณำ 

ผ่ำน ไม่ผ่ำน รำยละเอียด 
1. รายการวสัด/ุครภุัณฑ์/บริการที่ส่งตรงตามทีร่ะบุใบสั่งซื้อ    
2. จ านวนตรงตามที่ระบุในใบสั่งซื้อ    
3. คุณภาพวสัด/ุครภุัณฑ/์บริการได้ตามเกณฑ์ที่   ตกลง    
4. หีบห่อวัสด/ุครภุัณฑ/์บริการที่จัดส่งอยู่ในสภาพดี และสามารถ

ปกป้องสินค้าท่ีจัดส่งได ้
   

5. อื่นๆ(ระบุ)……………………………………………………………    
 รับ ไม่รับ กำรด ำเนินกำรเพ่ิมเติม 

สรุปผลกำรพิจำรณำ    
 
 
 
 

หมำยเหตุ: 
1. ผลการพิจารณาว่า “รับ” นั้น รายการตรวจสอบทั้งหมดต้องระบุว่า “ผ่าน” จึงสามารถรับสินค้าได ้
2. หากรายการตรวจสอบรายการใดรายการหนึ่งระบุว่า “ไมผ่่าน” ต้องระบุรายละเอียดเพิ่มเติมทุกครั้ง 

 
 
รำยกำรประเมินผู้ขำยที่จัดส่ง 

รำยกำรตรวจสอบ 
ผลกำรพิจำรณำ 

ผ่ำน ไม่ผ่ำน รำยละเอียด 
1. ผู้ขาย/ผู้รับจ้างส่งวัสด/ุครุภณัฑ์/บริการตามก าหนดเวลา    
2. เจ้าหน้าท่ีส่งวัสดุ/ครุภณัฑ/์บริการให้บริการเรื่องต่างๆ ด ี    
(แบบบันทึกนี้ท าขึ้นเพ่ือให้สอดคลอ้งขอ้ก าหนด มาตรฐานระบบจดัการ ISO 9001:2015 ตามข้อก าหนดดังนี้ 8.4, 9.1.3) 
 
 
ผู้ตรวจสอบสินค้ำ/บริกำร 
 

………………………………………….. 
 

(……………………………………………….) 
 

ผู้ประเมินผู้ขำย/ผู้ให้บริกำร 
 

………………………………………….. 
 

(……………………………………………….) 
 

ผู้อนุมัติ 
 

………………………………………….. 
 

(……………………………………………….) 
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