
ผูร้บับรกิารกรุณาอา่นขอ้ตกลงในหนา้ที� 2 และลงนาม

     แบบบนัทึกการขอใช้ห้องปฏิบัติการคอมพิวเตอร์เพ่ือการเรียนการสอน 

     ส านักคอมพิวเตอร์และเทคโนโลยีสารสนเทศ  กรุงเทพมหานคร 
  วันที่  เดือน   พ.ศ. 

     ขอใช้งานห้องเพื่อการเรียนการสอนภาคเรียนที่            ปีการศึกษา       
     ขอเปลี่ยนแปลงการขอใช้ห้อง (กรอกขอ้มูลการขอรับบริการใหม่) ตามแบบบันทึกเลขที่        /      

            ขอยกเลิกการขอใช้ห้อง (ไม่ต้องกรอกขอ้มูลการขอรับบริการ)  ตามแบบบันทึกเลขที่        / 
ข้อมูลผู้ขอรับบริการ 

สาขาวิชา    ภาควิชา   คณะ 
ช่ือ-นามสกุลผูส้อนที่ 1…     ช่ือ-นามสกลุผูส้อนที่ 2 
อีเมลผู้สอนที่ 1 อีเมลผู้สอนที่ 2 
โทรศัพท์ภายใน   โทรศัพท์มือถือ โทรศัพท์ภายใน   โทรศัพท์มือถือ 

ข้อมูลการขอรับบริการ  ( 1 ฉบับ ตอ 1 วิชา)  

รหัสวิชาและชื่อวิชา ตอนเรียน จ านวน นศ. วัน เวลา ซอฟต์แวร์ที่ใช ้

- 
- 
- 

หมายเหต ุ : ไม่อนุญาตให้ติดตั้งซอฟต์แวร์ที่ละเมิดลิขสิทธิ์ หากตรวจพบการละเมิดลิขสิทธิ์ ผู้ใช้บริการต้องรับผิดชอบในความเสียหายที่เกิดขึ้น 
 : การพิจารณากําหนดหองเปนไปตามความเหมาะสม เปนสิทธิ์ขาดของผูใหบริการ 

 : หากตองการเปลี่ยนแปลงวันเวลากรุณากรอกแบบฟอรมใหม โดยอางอิงเลขที่ดานบน  การขอใชกอนหนาจะถึอเปนการยกเลิกทั้งหมด

       ขา้พเจ้าขอรับรองว่าผู้ขอรับบรกิารห้องปฏบิัติการคอมพวิเตอร์เพื่อการเรียนการสอนเป็นบุคลากรในความรับผดิชอบของข้าพเจา้ ภาควิชา/คณะ ยินดรีับผิดชอบต่อความ
เสียหายที่เกิดจากการกระท าใด ๆ ของผู้สอนและนักศึกษาในชั้นเรียน 

 ลงชื่อ ......................................................................... 

 ( ................................................................................... ) 

 ต าแหน่ง ......................................................................................... 

 หัวหนาภาควิชา/คณบดี 

การขอใช้หอ้งจะสมบูรณ์เมื่อผ่านการพิจารณาจากผู้อ านวยการแล้วเท่านั้น 

ส าหรับส านักคอมพิวเตอร์และเทคโนโลยีสารสนเทศ 

 เลขที่ .............. /................... 

วันที่รับเร่ือง.................................. 

ผู้รับเรื่อง…………………………. 

 อนุมัติการใช้ห้อง 
 ไม่อนุมัติ เนื่องจาก ........................................................................................ 

 ( ...................................................................... ) 

 วันที่ ........................................... 

 ห้องว่าง   ห้องไม่ว่าง   จ านวนที่นั่งไม่พอ 

( นายกนก บุญพันธ์จันที ) 
ผู้ตรวจสอบ 

วันที่ ........................................... 

ตอนเรียนที่ .............. หองที่ได ........................ 
ตอนเรียนที่ .............. หองที่ได ........................ 
ตอนเรียนที่ .............. หองที่ได ........................ 
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กรุณาพิมพ์หนา้ - หลัง 

ข้อตกลงในการใช้ห้องปฏิบัติการคอมพิวเตอร์ ห้องประชุม และห้องจัดเลี้ยง ขอความร่วมมือปฏิบัติดังต่อไปน้ี 
การให้บริการห้องปฏิบัติการคอมพิวเตอร์ มีผู้ใช้บริการเป็นจ านวนมาก เพื่อความเป็นระเบียบเรียบร้อยและป้องกันความเสียหายที่

อาจเกิดขึ้นระหว่างมีการใช้บริการ ขอความร่วมมือผู้ใช้บริการปฏิบัติตามข้อตกลง ดังนี ้ 

1.  การขอใชหองในการเรียนการสอน ผูขอรับบริการตองดําเนินการติดตอ แจงรายชื่อโปรแกรมที่ใชในการติดตั้ง 

กอนเปดภาคเรียนอยางนอย 1 สัปดาห

2.  สํานักคอมพิวเตอรฯ จะดําเนินการติดตั้งโปรแกรมเฉพาะที่ มีใหบริการและถูกตองตามลิขสิทธิ์เทานั้น

3.  กรณีผูขอรับบริการตองการติดตั้งโปรแกรมนอกเหนือจากที่สานักคอมพิวเตอรฯ มีใหบริการ  

ผูขอรับบริการตองจัดหาดวยตนเองและรับผิดชอบผลจากการใชงานโปรแกรมนั้น ๆ ในทุกกรณี

4.  ผูใชตองปฏิบัติตามขอกําหนดการใชหองปฏิบัติการคอมพิวเตอรฯ ตามที่สํานักคอมพิวเตอรฯ กําหนดดังนี้

4.1 ห้ามน าอาหารและเครื่องดื่มทุกชนิดเข้ามารับประทานภายในห้องปฏิบัติการคอมพิวเตอร์ 

4.2 ห้ามน าสัตว์เลี้ยงเข้ามาภายในห้องปฏิบัติการคอมพิวเตอร์ 

4.3 ห้ามท าการเคลื่อนย้าย สับเปลี่ยนอุปกรณ์หรือเปลี่ยนแปลงระบบปฏิบัติการ  

4.4 ห้ามกระท าการใด ๆ ที่อาจก่อให้เกิดความเสียหายต่ออุปกรณ์ หรือมีผลกระทบต่อการให้บริการอื่น ๆ เช่น การติดตั้ง 

software ที่มีผลกับการใช้งาน, การเช่ือมต่ออุปกรณ์ที่ไม่ได้มาตรฐาน เข้ากับเครื่องคอมพิวเตอร์  

4.5 ไม่ควรบันทึกข้อมูลส าคัญไว้บนเครื่องคอมพิวเตอร์ในห้องปฏิบัติการคอมพิวเตอร์ หากข้อมูลสูญหายหรือมีการน าไป

เผยแพร่ ส านักคอมพิวเตอร์ฯ จะไม่รับผิดชอบทุกกรณี 

4.6 นักศึกษาต้องแต่งกายตามระเบียบของมหาวิทยาลัย หรือในชุดสุภาพ ทั้งนี้ ให้อยู่ในดุลยพินิจของผู้สอนหรือเจ้าหน้าท่ี  

4.7 ควรตรวจสอบทรัพย์สินมีค่าก่อนออกจากห้องปฏิบัติการคอมพิวเตอร์ หากสูญหาย ส านักคอมพิวเตอร์ฯ จะไม่รับผิดชอบ

ทุกกรณี 

5.  ผูรับบริการตองรับผิดชอบในความเสียหายที่เกิดขึ้นจากการกระทําใด ๆ ของนักศึกษาในชั้นเรียน

6.  หองปฏิบัติการคอมพิวเตอร จะเปดใหเขาใชกอนถึงเวลา 15 นาที

7.  ขอความรวมมืออาจารยผูสอน แจงเจาหนาที่ที่หองบริการคอมพิวเตอร เพื่อทําการปดหองทันทีที่เลิกใชหอง

หมายเหตุ 
* ในกรณีที่อุปกรณ์หรือระบบปฏบิัติการไม่พร้อมใช้งานสามารถแจง้เจ้าหน้าท่ีได้ที่ห้องบริการคอมพิวเตอร์ ช้ัน 3

**หากผู้ขอใช้บริการไม่ด าเนินการตามขอ้ตกลงท่ีก าหนดจะมีผลต่อการพิจารณาในการขอใช้บริการครั้งต่อไป** 

ทั้งน้ีข้าพเจ้ายินยอม และจะปฏิบัตติามประกาศ และขอ้ตกลงของส านกัคอมพิวเตอรแ์ละเทคโนโลยีสารสนเทศทกุประการ 

 (ลงนามผู้ขอรับบรกิาร) ...........................................................................................          

 (                  ) 

 (ต าแหน่ง) ........................................................................................................... 

          วันที่ ……………. เดือน  …………..…………………… พ.ศ. ..........................   

ICIT-FM-034, 09 Sept 2022
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