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แผนป้องกันและระงับอัคคีภัย ส านักคอมพิวเตอร์และเทคโนโลยีสารสนเทศ 

แผนป้องกันและระงับอัคคีภัย 
ส ำนักคอมพิวเตอร์และเทคโนโลยีสำรสนเทศ มหำวิทยำลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้ำพระนครเหนือ 

 

1. หลักกำรและเหตุผล 
อัคคีภัยเป็นภัยพิบัติที่เกิดขึ้นบ่อยครั้ง โดยที่บางครั้งเราอาจไม่ทันรู้ตัวซึ่งอาจเกิดจากธรรมชาติ หรือเกิดมาจากความ

ประมาท ขาดความระมัดระวังหรือพลั้งเผลอท าให้ส่งผลต่อความปลอดภัยในชีวิตและทรัพย์สินของส่วนราชการและ
ประชาชนทั่วไป ส านักคอมพิวเตอร์และเทคโนโลยีสารสนเทศ ได้ตระหนักและเล็งเห็นถึงความส าคัญในเรื่องของการ
ป้องกันและระงับอัคคีภัย เนื่องจากมีบุคลากรและผู้มาติดต่อส านักคอมพิวเตอร์ฯ อยู่เป็นจ านวนมากตลอดจนมีวัสดุ 
อุปกรณ์ เครื่องมือ เครื่องใช้ส านักงานรวมถึงเอกสารต่าง ๆ ซึ่งเป็นแหล่งเชื้อเพลิงอย่างดีหากไม่มีการตรวจตราอย่าง
ระมัดระวังอาจเป็นสาเหตุที่ท าให้เกิดอัคคีภัยได้ง่าย เมื่อเกิดอัคคีภัยจะได้มีการระงับได้อย่างทันท่วงที  

ส านักคอมพิวเตอร์และเทคโนโลยีสารสนเทศ จึงได้จัดท าแผนป้องกันและระงับอัคคีภัยขึ้นเพื่อเป็นการเตรียมความ
พร้อมการรองรับเหตุการณ์เมื่อเกิดเพลิงไหม้ และเป็นแนวทางในการเตรียมความพร้อมเพ่ือป้องกันและลดความเสี่ยงต่อ
อัคคีภัยที่อาจเกิดขึ้น หรือหากเกิดขึ้นแล้วก็จะสามารถระงับได้อย่างทันท่วงที ดังนั้น การเตรียมความพร้อมต่อภาวะ
ฉุกเฉินจากการเกิดอัคคีภัยท าให้สามารถป้องกันและรักษาความปลอดภัยด้านอัคคีภัยได้ และรวมถึงการจัดให้มีการซ้อม
แผ่นการระงับอัคคีภัยและการอพยพหนีไฟอย่างน้อยปีละ 1 ครั้ง เพื่อให้บุคลากรได้มีความรู้ ความเข้าใจ เกิดความ
ตระหนักถึงอันตรายที่เกิดจากอัคคีภัยตลอดจนสามารถปฏิบัติการตามแผนป้องกันและระงับอัคคีภัยได้อย่างมี
ประสิทธิภาพ 

2. วัตถุประสงค์ 
1) เพ่ือควบคุมและป้องกันความเสียหาย และอันตรายที่อาจเกิดข้ึนต่อชีวิตและทรัพย์สิน 
2) เพ่ือลดอัตราความเสี่ยงต่อการเกิดอัคคีภัย 
3) เพ่ือเตรียมความพร้อมการรับเหตุฉุกเฉินกรณีเกิดเพลิงไหม้อาคารสถานที่ และอ่ืน ๆ ทั้งก่อนและหลังเกิดเหตุ 
4) เพื่อให้บุคลากรของส านักคอมพิวเตอร์ฯ เกิดความตระหนัก มีความพร้อม ความมั่นใจและช่วยเหลือตนเองได้

อย่างปลอดภัยเมื่อเกิดอัคคีภัย 

3. ขอบเขตกำรท ำงำน 
แผนการป้องกันและระงับอัคคีภัยใช้เฉพาะกรณีเกี่ยวกับการป้องกันและระงับอัคคีภัยภายในส านักคอมพิวเตอร์และ

เทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้าพระนครเหนือ 

4. ผู้รับผิดชอบ 
ส านักคอมพิวเตอร์และเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้าพระนครเหนือ 
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5. ค ำนิยำม 
 ส านักคอมพิวเตอร์ฯ หมายถึง  ส านักคอมพิวเตอร์และเทคโนโลยีสารสนเทศ 
   มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้าพระนครเหนือ 
 ผู้อ านวยการดับเพลิง  หมายถึง  ผู้อ านวยการส านักคอมพิวเตอร์และเทคโนโลยีสารสนเทศ  
   หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย 
 แผนป้องกันและระงับอัคคีภัย หมายถึง แนวทางปฏิบัติที่จะใช้ในการป้องกันและระงับอัคคีภัย 
 ระบบป้องกันและระงับอัคคีภัย หมายถึง สิ่งที่จัดท าหรือติดตั้งเพ่ือวัตถุประสงค์ในการป้องกัน 
   และ ระงับอัคคีภัย 

6. แผนป้องกันและระงับอัคคีภัย ประกอบด้วยแผนกำรปฏิบัติ จ ำนวน 3 แผน ดังนี้ 
1) แผนการปฏิบัติก่อนเกิดเหตุอัคคีภัย 
2) แผนการปฏิบัติเมื่อเกิดเหตุอัคคีภัย 
3) แผนการปฏิบัติภายหลังเพลิงสงบ 
6.1. แผนกำรปฏิบัติก่อนเกิดเหตุอัคคีภัย ประกอบด้วย 

6.1.1 แผนการรณรงค์ป้องกันอัคคีภัย เป็นแผนเพื่อป้องกันการเกิดอัคคีภัย เช่น  การประชาสัมพันธ์ การจัด
กิจกรรม 7 ส. เป็นต้น 

6.1.2 แผนการฝึกอบรม เป็นแผนการอบรมเชิงปฏิบัติการให้ความรู้แก่บุคลากร ซึ่งจะประกอบไปด้วยการฝึกซ้อม
การดับเพลิง การฝึกซ้อมการปฐมพยาบาล การฝึกซ้อมการช่วยชีวิตและการฝึกซ้อมการอพยพหนีไฟ อย่างน้อยปีละ 1 ครั้ง 

6.1.3 แผนการตรวจตรา เป็นการตรวจตราเฝ้าระวังป้องกันและขจัดสาเหตุของการเกิดอัคคีภัยตรวจตราความ
ปลอดภัยและความเรียบร้อยของอาคารส านักงาน วัสดุ อุปกรณ์เครื่องมือเครื่องใช้ โดยให้มีการด าเนินการและก าหนดให้มี
ผู้รับผิดชอบ ดังนี้ 

6.1.3.1 ให้บุคลากรส านักคอมพิวเตอร์ฯ ส ารวจตรวจตราความปลอดภัยบริเวณส านักงาน อาคาร
สถานที่ วัสดุ อุปกรณ์ เครื่องมือ เครื่องใช้ ในสถานที่ท างานของตนเอง และบริเวณโดยรอบสถานที่ท างานของตนเองทั้งก่อน
และหลังปฏิบัติงานให้อยู่ในสภาพสมบูรณ์พร้อมใช้งาน รวมถึงการจัดการแหล่งสะสมเชื้อเพลิง เช่น กระดาษ และวัสดุที่ติดไฟ
ได้ง่าย เพ่ือความปลอดภัย 

6.1.3.2 จัดท าป้ายสื่อความหมายความปลอดภัย เช่น ทางหนีไฟ หรือป้ายข้อความอ่ืน ๆ ที่เก่ียวข้อง 
6.1.3.3 ตรวจสอบการท างานของถังดับเพลิงและอุปกรณ์ดับเพลิงภายในอาคารให้ใช้งานได้อย่างมี

ประสิทธิภาพ โดยถังดับเพลิงจะต้องมีสารเคมีที่ใช้ในการดับเพลิงตามปริมาตรที่ก าหนด และเปลี่ยนสารเคมีตามวาระและ
อายุของสารเคมีนั้น และต้องติดตั้งในบริเวณท่ีเห็นได้ชัดเจน สามารถหยิบใช้งานได้อย่างสะดวกไม่สิ่งกีดขวาง 

6.1.3.4 จัดท าแผนผังอาคาร เส้นทางอพยพหนีไฟ จุดรวมพล ให้บุคลากรได้รับทราบ 
6.1.3.5 จัดท าผังการติดต่อสื่อสารกรณีเกิดเหตุการณ์ฉุกเฉินทั้งในและนอกเวลาราชการ หมายเลข

โทรศัพท์ของผู้บริหาร หน่วยงาน ผู้ดูแลอาคารสถานที่  เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัย สถานีต ารวจในพื้นที่ และสถานี
ดับเพลิงใกล้เคียงโดยท าป้ายติดให้ชัดเจน และท่ัวถึง 
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6.2. แผนกำรปฏิบัติเมื่อเกิดเหตุอัคคีภัย เป็นแผนเกี่ยวกับการดับเพลิง และลดความสูญเสีย ประกอบไปด้วย 
แผนการดับเพลิง และแผนการอพยพหนีไฟ 
6.2.1 แผนการดับเพลิง 
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ผู้รับผิดชอบในต าแหน่งต่าง ๆ ตามแผนดับเพลิง 

ผู้ปฏิบัติงำน หน้ำที่ควำมรับผิดชอบ ก ำหนดรำยช่ือ 

ผู้อ ำนวยกำรดับเพลิง 1. รับฟังรายงานเพ่ือสั่งการใช้แผนที่เกี่ยวข้องกับการ
ระงับอัคคีภัยและการอพยพหนีไฟ 
2. รายงานผลการเกิดเพลิงไหม้ต่อผู้บังคับบัญชา
ระดับสูงขึ้นไป 

รศ.ดร.ชูพันธุ์ รัตนโภคา 

ฝ่ำยประสำนงำน 1. ประสานบุคลากรที่ทราบเหตุเพลิงไหม้หรือหน่วย
ดับเพลิงจากแหล่งอื่นทีเ่ข้ามาช่วยเหลือ 
2. ขอความช่วยเหลือจากหน่วยงานที่เกี่ยงข้อง เช่น
หน่วยดับเพลิงจากภายนอก หน่วยพยาบาล 

นางสาวรจนา บุญแก้ว 

ฝ่ำยปฏิบัติกำร 1. รอรับค าสั่งจากผู้อ านวยการดับเพลิง 
2. ใช้ถังเคมีดับเพลิงตามจุดต่าง ๆ มาช่วยดับเพลิง 

นายนรินทร์ บุญปิง 

ฝ่ำยไฟฟ้ำ 1. รอรับค าสั่งจากผู้อ านวยการดับเพลิง 
2. เมื่อเกิดเพลิงไหม้ให้รีบเข้าไปที่เกิดเหตุ เพ่ือรับค าสั่ง
ตัดกระแสไฟฟ้าจากฝ่ายปฏิบัติการ 

นายศิวกร หลงสมบูรณ์ 
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6.2.2 แผนอพยพหนีไฟ 
 

 

 

 

 

  



 หน้า 6 | 11 

แผนป้องกันและระงับอัคคีภัย ส านักคอมพิวเตอร์และเทคโนโลยีสารสนเทศ 

ก าหนดจุดรวมพลของส านักคอมพิวเตอร์ฯ บริเวณลานหน้าอาคารคณะศิลปศาสตร์ประยุกต์ 
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แผนผังทำงหนีไฟ 

 

แผนผังทางหนีไฟ ชั้น 5 อาคารอเนกประสงค์ 

 

แผนผังทางหนีไฟ ชั้น 1 อาคารอเนกประสงค์ 
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ผู้รับผิดชอบในต ำแหน่งต่ำง ๆ ตำมแผนอพยพหนีไฟ 

การก าหนดผู้รับผิดชอบแผนอพยพหนีไฟเพ่ือความปลอดภัยต่อชีวิตและทรัพย์สินของบุคลากร ประกอบด้วย 

ผู้ปฏิบัติงำน หน้ำที่ควำมรับผิดชอบ ก ำหนดรำยช่ือ 

ผู้น าทางและ
ตรวจสอบ 

- น าทางบุคลากรทุกคนออกจากพ้ืนที่ที่เกิดเพลิงไหม้ 
- ตรวจนับจ านวนบุคลากรว่ามีการอพยพหนีออกมาภายนอก
บริเวณท่ีปลอดภัย ครบทุกคนหรือไม่ 

นายศิวกร หลงสมบูรณ์ 
นายมนัส ใจซื่อ 
นางสาวพิรานันท์ ลางดี 
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6.3. แผนกำรปฏิบัติภำยหลังเกิดเหตุอัคคีภัย 
6.3.1 แผนบรรเทาทุกข์ 

หน้ำที่ควำมรับผิดชอบ ผู้ปฏิบัติงำน 

ประสานงานกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง นางสาวรจนา บุญแก้ว 
การส ารวจและประเมินความเสียหาย นางสาวชาลินทร์ เกรียงสินยศ 

ส ารวจบุคลากรที่ต้องการความช่วยเหลือหรือได้รับบาดเจ็บ นางสาวจารุชา เจือทอง 
การช่วยเหลือ สงเคราะห์ผู้ประสบภัย นางสาวพิรานันท์ ลางดี 

ปรับปรุงแก้ไขปัญหาเฉพาะหน้า หาสถานที่ท างานชั่วคราวเพื่อให้สถานที่ท างาน
สามารถด าเนินงานได้โดยเร็วที่สุด 

นางสาวชาลินทร์ เกรียงสินยศ 

 

6.3.2 แผนการฟื้นฟู 
6.3.2.1 โครงการ/กิจกรรม เพื่อการน ารายงานผลการประเมินจากทุกด้านจากสถานการณ์จริงมา

ปรับปรุงแก้ไข โดยเฉพาะแผนการป้องกันอัคคีภัย (ก่อนเกิดเหตุ) แผนปฏิบัติเมื่อเกิดเหตุเพลิงไหม้  (แผนดับเพลิง แผนการ
อพยพหนีไฟ) แผนการบรรเทาทุกข์ (ทันทีที่เพลิงสงบ) รวมทั้งการปรับปรุงแก้ไขการมอบหมายตัวบุคคลที่รับผิดชอบในฝ่าย
ต่าง ๆ ที่บกพร่องให้เหมาะสมยิ่งขึ้น 

6.3.2.2 โครงการ/กิจกรรม เพื่อร่วมรับแผนฟื้นฟู ได้แก่ โครงการประชาสัมพันธ์สาเหตุการเกิดอัคคภีัย 
และแนวทางการป้องกันในรูปแบบต่าง ๆ โครงการปรับปรุงซ่อมแซมและสรรหาสิ่งที่สูญเสียให้กลับคืนสภาพปกติ โครงการ
ฟ้ืนฟูสงเคราะห์บุคลากรที่เจ็บป่วยจากเหตุการณ์ 
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แผนป้องกันและระงับอัคคีภัย ส านักคอมพิวเตอร์และเทคโนโลยีสารสนเทศ 

แผนผังทำงหนีไฟ 

 

แผนผังทางหนีไฟชั้น 5 อาคารอเนกประสงค์ 



 หน้า 11 | 11 

แผนป้องกันและระงับอัคคีภัย ส านักคอมพิวเตอร์และเทคโนโลยีสารสนเทศ 

 

แผนผังทางหนีไฟ ชั้น 1 อาคารอเนกประสงค์ 


