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ICIT-FM-COMMON-002, 19 DEC 2025  เอกสารใชภายใน (Internal Use) 

 บันทึกการแจกจาย/เรียกคืนเอกสารควบคุมฉบับสื่อกระดาษ  

ประเภทของเอกสาร:  คูมือระบบบริหารงาน(QM)       ระเบยีบการปฏิบัติ (QP)     วธิีการปฎิบัติ (WI)    อ่ืนๆ ระบุ) ……………………………….. 
 

หมายเลขเอกสาร: ……………………………..    ช่ือเอกสาร: ………………………………………………………………….. 
 

 

 

ลำดับท่ี 
จำนวน

ชุด 
หนวยงานท่ีรับสำเนา 

สถานะปจจุบัน บันทึกการรับ-คืน 

หมายเหตุ ฉบับท่ี คร้ังท่ีแกไขของใบ

ประวัติการแกไข 

วันท่ีบังคับใช

ของการแกไข 
ผูรับเอกสารปจจุบัน ผูคืนเอกสารท่ีลาสมัย วันท่ีรับ-คืน 

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

 


